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¿Cómo creo un proceso para firmar un archivo PDF?
  20 julio 202024 mayo 2022 
Subir un documento para firmar digitalmente documentos PDF es muy sencillo:
	Accede a tu cuenta de Docuten con tus credenciales.
	Haz clic en “Enviar documento” en el menú izquierdo de la pantalla.
	Una vez en la página, haz clic en “Examinar” y elige el documento PDF que quieres firmar. De este modo el documento quedará adjunto.
	Indica un título para el documento a firmar.
	En caso de que quieras enviar algún archivo adjunto al documento, podrás hacerlo. Esta función te podrá ser útil, por ejemplo, cuando envíes un contrato laboral ya que podrás añadir archivos complementarios como el modelo 145 o cláusulas adicionales al contrato. Deberás, nuevamente, hacer clic en Examinar y seleccionar el archivo PDF que quieras adjuntar. A continuación, debes indicar, a través de los botones ON y OFF, si este adjunto ha de ser firmado o no, respectivamente. A la izquierda de estos botones se encuentra un botón que permite personalizar la privacidad del documento. Este debe ser el último paso, ya que será necesario añadir primero a los firmantes del documento.
	Por último, añade el/los firmantes e indica el orden en el que deben firmar (en caso de que sea más de uno) a través de las flechas situadas en la parte izquierda de los mismos así como el tipo de firma que emplearán.
	Una vez hecho esto, haz clic en “Continuar” y el documento quedará enviado.

Este sería el modo simplificado de enviar firmar documentos PDF. Sin embargo, en Docuten te ofrecemos muchas más funcionalidades para tratar de cubrir al máximo tus necesidades.
Con Docuten, además de firmar documentos PDF, podrás hacer uso de plantillas editables, crear usuarios y roles en función de los permisos que quieras otorgar a los miembros de tu compañía, podrás realizar envíos masivos, utilizar nuestras Fast Templates, añadir documentos adjuntos al propio documento enviado, y ¡mucho más!
Para ver todas las opciones que te ofrece Docuten, comprueba todas las funcionalidades de nuestro servicio de firma digital, solicita una demo o no te pierdas este vídeo donde te detallamos las funcionalidades de firma digital de documentos PDF de nuestra herramienta.
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 Proxecto cofinanciado por Igape, Xunta de Galicia e Fondo Europeo de Desenvolvemento Rexional do programa operativo 2014-2020. 
 Docuten Tech SL en el marco del Programa de Iniciación a la Exportación ICEX Next, ha contado con el apoyo de ICEX y con la cofinanciación del fondo europeo FEDER. La
finalidad de este apoyo es contribuir al desarrollo internacional de la empresa y de su entorno. 
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 Resumen de privacidadEsta web utiliza cookies para que podamos ofrecerte la mejor experiencia de usuario posible. La información de las cookies se almacena en tu navegador y realiza funciones tales como reconocerte cuando vuelves a nuestra web o ayudar a nuestro equipo a comprender qué secciones de la web encuentras más interesantes y útiles.


 Cookies estrictamente necesarias	Propiedad	Cookie	Finalidad	Plazo
	clarity.ms	CLID	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	En un año
	digital.docuten.com	mautic_device_id	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en un año
	digital.docuten.com	mautic_referer_id	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	Sesión
	digital.docuten.com	mtc_id	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	Sesión
	digital.docuten.com	mtc_sid	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	Sesión
	docuten.com	_clck	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en un año
	docuten.com	_clsk	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 22 horas
	docuten.com	_ga_X38ZENH3DV	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en un año
	docuten.com	_uetsid	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 22 horas
	docuten.com	_uetvid	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en un año
	docuten.com	hc-rgpd-acceptance	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en un año
	docuten.com	ln_or	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 22 horas
	docuten.com	mautic_device_id	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	Sesión
	docuten.com	mautic_device_id	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	Sesión
	docuten.com	mautic_focus_9	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en un año
	docuten.com	mtc_id	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	Sesión
	docuten.com	mtc_sid	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	Sesión
	google.com	__Secure-1PAPISID	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 6 meses
	google.com	__Secure-1PSID	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 6 meses
	google.com	__Secure-1PSIDCC	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en un año
	google.com	__Secure-3PSIDCC	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en un año
	google.com	_GRECAPTCHA	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 6 meses
	google.com	CONSENT	Rastreador de consentimiento de cookies de Google	en 8 meses
	google.com	__Secure-1PAPISID	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 6 meses
	google.com	__Secure-1PSID	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 6 meses
	google.com	CONSENT	Rastreador de consentimiento de cookies de Google	en 8 meses
	google.com	__Secure-1PAPISID	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 6 meses
	google.com	__Secure-1PSID	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 6 meses
	google.com	CONSENT	Rastreador de consentimiento de cookies de Google	en 8 meses
	linkedin.com	li_gc	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en un mes
	youtube.com	CONSENT	Rastreador de consentimiento de cookies de Google	en 8 meses
	youtube.com	VISITOR_PRIVACY_METADATA	Cookie necesaria para la utilización de las opciones y servicios del sitio web	en 6 meses
	youtube.com	YSC	Registra una identificación única para mantener estadísticas de qué videos de YouTube ha visto el usuario	Sesión

  Activar o desactivar las cookies   


Si desactivas esta cookie no podremos guardar tus preferencias. Esto significa que cada vez que visites esta web tendrás que activar o desactivar las cookies de nuevo.



 Cookies analíticas	Propiedad	Cookie	Finalidad	Plazo
	docuten.com	_ga	ID utiliza para identificar a los usuarios	en un año
	google.com	__Secure-3PAPISID	ID utiliza para identificar a los usuarios durante 24 horas después de la última actividad	en 6 meses
	google.com	__Secure-3PSID	Estas cookies se utilizan para entregar anuncios más relavantes para usted y sus intereses	en 6 meses
	google.com	__Secure-3PAPISID	Estas cookies se utilizan para entregar anuncios más relavantes para usted y sus intereses	en 6 meses
	google.es	__Secure-3PSID	Estas cookies se utilizan para entregar anuncios más relavantes para usted y sus intereses	en 6 meses
	youtube.com	__Secure-3PAPISID	Estas cookies se utilizan para entregar anuncios más relavantes para usted y sus intereses	en 6 meses
	youtube.com	__Secure-3PSID	Estas cookies se utilizan para entregar anuncios más relavantes para usted y sus intereses	en 6 meses

  Activar o desactivar las cookies   


¡Por favor, activa primero las cookies estrictamente necesarias para que podamos guardar tus preferencias!



 Cookies publicitarias	Propiedad	Cookie	Finalidad	Plazo
	bing.com	MUID	Identifica los navegadores web únicos que visitan los sitios de Microsoft. Estas cookies se utilizan para hacer publicidad, análisis de sitios, y otros fines operacionales.	en un año
	clarity.ms	MUID	Identifica los navegadores web únicos que visitan los sitios de Microsoft. Estas cookies se utilizan para hacer publicidad, análisis de sitios, y otros fines operacionales.	en un año
	google.com	APISID	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en 6 meses
	google.com	HSID	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en 6 meses
	google.com	NID	Estas cookies se utilizan para recopilar estadísticas del sitio web y rastrear las tasas de conversión y la personalización de anuncios de Google	en 6 meses
	google.com	SAPISID	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en 6 meses
	google.com	SID	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en 6 meses
	google.com	SIDCC	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en un año
	google.com	SSID	Descarga ciertas herramientas de Google y guarda ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de búsqueda por página o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la Búsqueda de Google.	en 6 meses
	google.es	APISID	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en 6 meses
	google.es	HSID	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en 6 meses
	google.es	SAPISID	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en 6 meses
	google.es	SID	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en 6 meses
	google.es	SSID	Descargar ciertas herramientas de Google y guardar ciertas preferencias, por ejemplo, el número de resultados de la búsqueda por hoja o la activación del filtro SafeSearch. Ajusta los anuncios que aparecen en la búsqueda de Google.	en 6 meses
	linkedin.com	bcookie	Utilizado por LinkedIn para realizar un seguimiento del uso de los servicios integrados.	en 12 meses
	linkedin.com	lidc	Utilizado por el servicio de redes sociales, LinkedIn, para el seguimiento de la utilización de los servicios integrados.	en 22 horas
	youtube.com	VISITOR_INFO1_LIVE	Intenta estimar el ancho de banda de los usuarios en las páginas de YouTube con videos integrados	en 4 meses

  Activar o desactivar las cookies   


¡Por favor, activa primero las cookies estrictamente necesarias para que podamos guardar tus preferencias!
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